
WEG – Buchhaltung (w/m/d)

Immobilienverwaltung

(999)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Wir sind ein langjährig bestehendes Familienunternehmen mit dem ehrgeizigen Ziel, den Gedanken an Personaldienstleistungen in ein

positives Licht zu rücken. Durch die jahrelange Erfahrung unseres Teams wissen wir: Das Gesicht der Personaldienstleistung muss

sich verändern. Sie erhalten von uns ein Rund-Um-Sorglos-Paket bei der Ermittlung, Durchführung und Begleitung der

Vorstellungsgespräche bis hin zu Ihrem Start.

Für unsere Zielkunden am Standort in München, ein Unternehmen aus dem Bereich  Immobilien, suchen wir zum nächstmöglichen

Zeitpunkt in Vollzeit:

WEG – Buchhaltung (w/m/d)

Immobilienverwaltung 

Ihre Aufgaben

Eigenverantwortliche Führung der Objektbuchhaltung für zugeordnete Immobilienbestände

Verbuchung und Kontrolle laufender Vorgänge im Kreditoren- und Debitorenbereich

Überwachung offener Forderungen sowie Bearbeitung des laufenden Mahnwesens

Kaufmännische Betreuung und ordnungsgemäße Verwaltung von Mietkautionen

Aufbereitung / Weitergabe von Verbrauchsdaten für Heiz- und Wasserkosten

Erstellung von Wirtschaftsplänen und WEG-Jahresabrechnungen

Zusammenstellung und Prüfung buchhalterischer Unterlagen im Rahmen von Belegkontrollen

Erstellung der jährlichen Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen für Mieter

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Immobilienkaufmann/-frau oder

vergleichbare Qualifikation

Einschlägige Berufserfahrung in der Immobilien- oder Hausverwaltung

Fundierte Kenntnisse in Hausbank VS3 bzw. imveon

Erfahrung in der selbstständigen Erstellung von Eigentümer- und Mieterabrechnungen

IHK-Zertifizierung oder Bereitschaft, diese zeitnah zu erwerben

Sicherer Umgang mit digitalen und buchhalterischen Prozessen

Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie Teamgeist

Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das können Sie erwarten

Gehalt 45k bis 60k p.a. – je nach Qualifikation und Berufserfahrung

40,0 Stundenwoche

Direktvermittlung – keine Zeitarbeit

Home-Office Möglichkeit

Kompetente und bestmöglich gestaltete Berufserfahrung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Mathias Becker

Senior HR Consultant

Mail: muenchen@salservicegmbh.de 

mailto:muenchen@salservicegmbh.de


Tel:  +49 176 - 72027308

Abteilung(en): kaufmännisch

Impressum

https://admin.prosoft.app/platzhalter-impressum

